T.C

ADAPAZARI KAYMAKAMLIGI

ADAPAZARI ILCE MUFTULUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | .. : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN AIM BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESIT
{EN GE()
Telefon ile veya bizzat gelerek
1 isorulan dini sorularin o ANINDA
cevaplandirilmas
5 E-mail yoluyla sorulan dini Form dilekge 5 GUN
sorularin cevaplandirilmas
Mektup ve faks yoluyla sorulan .
3 [dini sorularin Dilek¢e 7 GUN
Cevaplandiriimas
1- Dilekge,
4 lihtida islemleri 2- Fotograf (4 Adet), ) 1 SAAT
3- Yabanci uyruklu ise pasaport Omegi.
5 Al.lc Irgat }{ehberlnk Biirosu Telefon_la sorulanlar ile yiiz ylize gbrugme ANINDA
Hizmetleri talepler
6 Al_lc Lrsat Bchbcrlik Biirosu e-posta veya dilekge. 5 GUN
Hizmetleri
7 |Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi [Banka Dekontu 30 DAKIKA
1- Dilekge )
8 [Cami Devirleri 2- Caminin isim tutanagi 2 GUN
3- Cami devir tutanag
. . Dilckee
e Not: Haftada cn az iki saat ders SRGEAT
Dernek, Vakif, Kurum ve .
10 |Kurulustardan Vaaz ve Mevlit  [Dilekge 2 GUN
i¢in Camilerin Kullamm Izni
11 lan.hl Qarrulerde Film, Fotogral Dilckee 5 GUN
Cekim lzni
12 Uluszfi I'V.lerin tarihi can.nlc.rdf.: BDilcree 15 GUN
Mevlit programlarini ¢ekim izni.
13 9}'“951“ dogusu \.'e batis vakti DR 7 GUN
6grenme talepleri
Kur'an Kurslarma Ogrenci 1- Form dilekge ;
= Kayit islemleri 2- Vesikalik fotograf (2 adet) RULLSR91CS
15 Yaz Kur'an Kl’lrslarma Ofirenci Form dilekge 10 DAKIKA
Kayvit Islemleri
1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,
£6 |Kur'an Kursu Acilist 2- Bina tanitma formu, 1 AY

3- Milli Egitim Mudirligl raporu,
4- Saglik Midiirliigi raporu,




SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANM
A SURESH
(EN GEC)

17

Hafizhk Tespit Sinavlar
Bagkanhk merkezinde; Ocak,
Nisan Temmuz ve Ekim
aylarimn ilk Sah giinlerinde
vapihr.

1- Fafizlik tespit sinavi miiracaat dilekgesi
2- Fotograf (3 Adct)

1 HAFTA

18

Camilerde Kur'an Ogretimi
Kurslarina Kayit islemleri

Form ditckee

10 DAKIKA

19

Hac On Kayit islemleri

1- Form dilekge,

2- Niifus clizdam fotokopisi,

3- On kayt iicretinin bankaya yatirildigina dair
para dekontu.

30 DAKIKA

20

Hac Kesin Kayit islemleri

1- Form dilekge,

2- Hac iicretinin tamaminin veya taksit miktarinin
bankaya yatirildigina dair para dekontu,

3- 4x6 cbadinda arka fon rengi beyaz olan (4
adet) vesikalik fotograf,

4- Pasaport.

30 DAKIKA

21

Umre kayit islemleri

1- Form Dilekge

2- Katilacags tur tarihi itibariyle gegerlilik siiresi
en az (1) yil olan pasaport,

3- Nittus ctizdan fotokopisi,

4- 4%6 cbadinda arka fon rengi beyaz olan (3 adet)
vesikahk folograf,

S- Umre seyahat iicretinin yatinldifina dair para
dekontu,

06- Asl kart,

7- Umreye valmz gidecek 45 yasindan kiigitk
bayanlar ile 18 yasindan kiigiik erkekler

i¢in, noterden alinacak muvafakatname ile
taahhiitname,

#- 45 yasindan kiiciik bayanlardan esleriyle
birlikte gidecek olantarin evlenme ciizdani
fotokopisi, yaninda esi olmayip birinci derece
crkck akrabas ile gidecek olanlardan ise akrabalik
belgesi.

30 DAKIKA

Cami Dc'rueklerinin i! hsi
Yardim Istekleri igin Istenen
Belgeler

1- Dilekee,

2- i Dernckler Miidiirliigi: Izin Belgesi,
3- Yetki Belgesi

4- Kaymakamlik Ust Yazisi,

5- tbanli Banka Hesap numaras:

20 GUN

23

Cami Yapum

1- Dilekge

2- Tasdikli Proje

3- Sahis ile Mal sahibinin Noterden Tasdikli
Taahhiitname.

4- Tapu fotokopisi.

5- Arsanin Belediyesi imar Planinda Cami Yeri
Olarak Tahsisine Dair Belge.

15 GUN

24

Cami Derneklerinden Gelen
Yardim Talepleri

1- Kesif Ozeti.

2- Insaat en iki fotografi.

3- Tapu/Tahsis Belgesi

4~ Tesckkiilim Hukuki Statiisiinii gésteren belge.
5- Tesekkiiliin faalivette olduguna dair belge.

6- insaat Ruhsati veya Onarim Belgesi.
7-Ingaatin bagh bulundugu Miiftiiliige hitaben

yazilmis yardim talep dilekgesi.

30 GUN




SERA
NO

HIZMETIN AD]

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANM
A SURESI
(EN GEC)

25

Gergek veya Tiizel Kisilerce
(Cami ve Kur’an Kursu
Yaptirma Yasatma Dernekleri
vbh.) cami yaptirma bagvuru
islemleri

1- Cami yeri imar planinda ibadet alani olarak
ayrilnig olmahdir,

2-  Cami yapilacak alan 2500 m? den kiiciik
olmamaldir.

3- Camii yapacak sahis veya tiizel kigiler dilekge
ile miiracaat edeceklerdir,

4- Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir,

5- Cami demnegi tarafindan cami yapilacaksa;
Cami yapilacagma dair alinan karann fotokopisi
getirilecektir,

G- Koylerde yapilacak cami igin Kdy Muhtarlif
Karar Alacak ve . Kararin fotokopisi
ectirifecektir,

7- 11 ve llgelerde yapilacak camiler igin
Miiftiilitkge Valilik ve Kaymakambik onay1
almacaktir,

30 GON

26

Aciktan Atama

I- T.C. Kimlik Numarasi beyant,

2- Diploma veya mezuniyet belgesinin ash veya
kurumeca onaylannus sureti,

3- KPSS senug belgesinin ashi veya kurumca
tasdikli sureti,

4- Baskanhk¢a veriimis olan hafizlik belgesinin
ash veya kurumca onaylanmig sureti,

5- Sabika kaydi olmadigina dair yazili beyan,
G- Erkek adaylanin askerlikle ilisigi olmadigina
dair yazili beyani,

7- Saglikla ilgili olarak gérevini devamli yapmaya
cngel bir durum olmadigina dair yazili beyan,
8- Stajyer vaizlik, stajyer Kur-an kursu
Sgreticiligi, imam-hatiplik ve milezzin-kayyimlik
veterfik belgesinin olduguna dair yazili beyan,
9- Son bir yil iginde ¢ekilmis alti adet vesikalik
fotograf.

( Bu belgelerin ash ibraz edilmek kaydiyla
surctleri Baskanhk, miiftiilikler veya egitim
mierkezi miidiirliiklerince tasdik edilebilir.)

10- Ogrenimini yabanct iilkelerde yapmug
olanlarn denklik belgesi,

I 1- Mal Beyannamesi.

JAY

27

Emekli veya gorevden
ayrilanlarn pasaport belgesi
miiracaatinda

1- Emckli veya gérevden ayrildign tarihteki gorev
yerini ve en son ikamet adresini ve T:C kimlik
numarasini, sahip oldugu Pasaportun numarasint,
telefon numarasim belirtir pasaport miiracaat
betgesi yazih beyani,

2- Esi, kiz1 veya ¢ocuklannin miiracaatinda
memurun esi ve ¢ocugu oldugunu, T. C. Kimlik
nuwmarasun behirtir yazih pasaport talep belgesi
beyans.

5 GUN

28

4982 Sayih Bilgi Edinme Hakk
Kanunu Kapsanunda Yapilan
Basvurularin Cevaplandirilmasi

Dilckee veya e-posta

15 GUN




HIiZMETIN

gy HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER | TAMAMLANMA
(EN GEC)
, DSon rakam () ve (5) ile biten
29 Mal Beyannamesi yillarda istenecek mal beyani, 2AY
2)Mal varlig degisikliginde.
30 |Asalet tasdikinde Yemin belgesi 1 AY
i1k defa veya yeniden goreve Etik Sozlesme Belgesi
31 |baslamada 1 GUN
Memurun bakmakla yiikiimlii
bulundugu kisilerin saghk
32 |vardimindan yararlanmasi icin . . ..
Sosyal Giivenlik Kurumuna kayit Tedavi yardim beyannamesi 15 GUN
ve aktivasyonun yapilmasi i¢in
miiracaatinda
1 }Fotograf bir adet { son 6 ay i¢inde ¢elikmis
4,5%6,5 ebadmnda) 15 GUN
33 | Memur Kimligi talebi 2)T.C. Kimlik No, Emekli Sicil No ve Kurum
Sicil No’sunu belirtir yazili beyam
1) Niifus ciizdan sureti ( Ciizdan seri No. T.C.
Kimlik no bulunan ve son on yil iginde
alinnus olan)
2) Pasaport almak istedigi kisilerin son 6 ay
34 | Calisan personelin pasaport talep |iginde ¢ekilmis 2 adet fotografi, c.
formu miiracaatinda 3) Pasaport almak istedigi kigilerin adlarini ve 5GUN
yaminda yagadiklarini ve ayri ayri pasaport
almak istedigini ve daha 6nce pasaport alip
almadigina ve ikamet adresini beyanina dair
vazili pasaport talep formu.
1) Emekli veya gorevden ayrildigi tarihteki
gdrev yerini ve en son ikamet adresini ve T.C.
Kimlik numarasint belirtir pasaport miiracaat
35 | Emekl veya giorevden ayridanlarin | belgesi yazih beyan,
pasaport belgesi miiracaatinda 2)Esi, kizi veya ¢ocuklarinin miiracaatinda 5 GUN
memurun esi ve ¢ocugu oldugunu, T. C.
Kimlik numarasim belirtir yazili pasaport
talep belgesi beyan,
Ilk defa veya yeniden 5510 sayili Sosyal Gitvenlik Kurumuna (5510 sayili
Kanunun 4. maddesi birinci Kanun
36 | fikrasimin (a) bendi kapsaminda 4 /1 md. (a) bendi uyaninca) "ise Giris 1 GUN
sigortali ise baslayanlarin bildirim | Bildirgesi” Not: ise Baglamadan en az 1 giin
ve tescili once
i1k defa veya yeniden 5510 sayil Sosyal Gitvenlik Kurumuna (5510 sayili
Kanunun 4. maddesi birinci Kanun 4/ 1 md. (¢} bendi uyarinca) "Ise Giris 1 GUN
37 | fikrasimin (¢) bendi kapsaminda Bildirgesi" Not: Baglama tarihinden itibaren
sigortali (memur) ise baslayanlarin | 10 giin igindc
bildirim ve tescili
i1k defa veya yeniden 5510 sayih Sosyal Giivenlik Kurumuna 5510 sayilt
Kanunun 4. maddesi birinci Kanunun 4/1 md. (a) ve (c) bendi kapsaminda
fikrasimn (a) ve (c) bendi caliganlarm aym Kanunu 60, maddesi
38 | kapsaminda sigortalimn bakmakla | kapsanunda Genel Saghk Sigortalisi hak 10 GUN

yiikiimlii oldugu kisilerin Genel
Saghk Sigortahisi kapsamina

bildirim ve tescili

sahipligi MEDULA, MEDULAe-sgk bildirim
ve tescil bildirgesi




HIiZMETIN

SIRA . . . TAMAMLANM
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER A SURESI
(EN GE©)
5510 sayih Kanunun 4,
maddesinin birinci fikrasimn (a) 5510 sayili Kanunun 60. maddesi kapsaminda
ve (¢) bendi kapsaninda genel saglik sigortalisinm ve bakmakla
¢calisanlarin durum degisiklikleri | yiikiimli oldugu kisilerin durum
39 | (lstifa, géreve son, Sézlesmenin degisikliginde, Genel Saglik Sigortalisi hak 10 GUN
feshi, nakil, kurum dis: nakil, sahipligi MEDULA, MEDULA-esgk bildirimi
ayliksiz izin, askerlik, ge¢ici olarak { meniisinden durum degisikliginin meydana
gorevden uzaklagtirma ve vb.) geldigs tarih.
Caligan Personelin Bakmakla Sigortalinin ve bakmakla yitkiimli oldugu
yiikiimlii oldugu kisilerin genel Kigilerin gencl saghk sigortasina tesciline ve
40 [saghk sigortasina bildirimleri esas | durum degisikliginin bildirimine esas “Tedavi 10 GUN
olmak Gzere kuruma beyam Yardim Beyannamesi"nin kuruma verilmesi.
vermesi
5510 sayih Kanunun 4. maddesi Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 s. Kanun 4/
birinci fikrasinin (a) ve (¢) bendi I md. (a) ve (c) bendi kapsaminda ¢alisanlarin
kapsammnda ¢ahsanlarin durum durum degisikligi bu durum meydana geldigi
41 degisiklikleri (Istifa, gireve son, tarih itibariyle bildirim belgesi "Isten Cikis 1 GUN

sizlesmenin feshi, nakil, kurum
disr nakil, ayhiksiz izin, askerlik,
gegici olarak gorevden
uzaklastirma ve vb.)

Bildirgesi"
Not: |0 giin iginde

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamast veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda 1k miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

lsim
Unvan

Adres

Tet
Faks
E-Posta

Hamit ALBAYRAK

flge Miiftiisii

Yagcilar Mah. 1308 Sk. No:13 Adres

Adapazan Ilge Miiftiiliigii

Isim
Unvan

Ikingi Miiracaat Yeri Adapazan Kaymakamlig

Yusuf Ziya CELIKKAYA
Kaymakam

Karaosman Mah. Eski
Hendek Cad. No:79

Adapazar/SAKARYA Adapazar/SAKARY A
0264 2822531 Tel 0264 2720080

0264 2822532 Faks 0264 27200
adapazari@divanet.gov.ir E-Posta adapazari@icisleri.gov.tr




